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A. PEKERJAAN :  Pelayanan berbayar sesuai dengan SK tarif PNBP
B. PERALATAN :  Komputer, browser internet, dan koneksi jaringan internet
C. PELAKSANA :  Tim PNBP

D. LANGKAH LANGKAH KERJA
No Langkah Kerja Gambar
1 Tim PNBP memberikan surat

balasan atas surat permohonan
terhadap layanan added value
seperti permohonan jasa tenaga
ahli atau jasa layouting berupa
surat penawaran harga (SPH)
paling lambat 3 hari kerja terhitung
sejak surat permohonan diterima
oleh tim PNBP
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3 Tim PNBP membuatkan kode
billing untuk proses pembayaran
paling lambat 3 hari kerja terhitung
sejak dokumen surat penawaran
harga (SPH) yang di tandatangani
dikirim kembali kepada Tim
Pelayanan PNBP.
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3 Tim PNBP menerima bukti
pembayaran dari pemohon.
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4 ● Tim PNBP menyiapkan tim
teknis yang akan melayani
kebutuhan pemohon berupa
Jasa Tenaga Ahli dan Jasa
Layouting PCS serta akan
dibuatkan deadline pekerjaan
sesuai kesepakatan dengan
pemohon.
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5 ● Tim PNBP memastikan
pekerjaan layanan jasa dan
added value yang dibutuhkan
pemohon telah terlaksana
sesuai kesepakatan yang telah
disepakati.
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6 Tim PNBP membuatkan kuitansi
dan faktur.
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7 ● Tim PNBP menyerahkan
kuitansi, faktur, serta hasil
proses produk layanan Jasa
maupun added value lainnya
sesuai permohonan dan
menandatangani berita acara
penyerahan produk layanan.
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