BAB |
Tata Cara Pendaftaran, Masuk, Reset Password, dan Keluar dari ELSA

1.1 Cara Pendaftaran di ELSA

1. Bagi pengguna non sivitas LIPIl, anda harus mendaftar terlebih dahulu agar
dapat menggunakan ELSA.

2. Buka ELSA dengan mengunjungi

https://elsa.lipi.go.id melalui web browser
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https://elsa.lipi.go.id/

3. KI'i'k menu o0Masuko6 pada. bagian kanan at as

KATALOG ~ PUSAT BANTUAN ~

BERANDA SARANA PRASARANA KONSULTASI BIMBINGAN KERJA SAMA LAIN-LAIN Q

4. 1 si data yang di butuhkan l.alu tekan tombol o

KATALOG v PUSATBANTUAN v  MASUK

E-LAYANAN

SA‘NS BERANDA SARANA PRASARANA KONSULTASI BIMBINGAN KERJA SAMA LAIN-LAIN Q
LIPI  PNGEANUAN moon
AKUN Berands

Belum Punya Akun? Daftar Sekarang.
Silakan klik tombol berikut jika

telah terdaftar.

Isilah formulir pendaftaran berikut ini dengan lengk anda * wajib diisi.
Lupa Password
NAMA LENGKAP
ALAMAT EMAIL
PASSWORD" “miri . ! y KONFIRMAS| PASSWORD"
JENIS IDENTITAS NOMOR IDENTITAS
pili v
JENIS KELAMIN TANGGAL LAHIR
Pil v
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Belum Punya Akun? Daftar Sekarang.

Isilah formulir pendaftaran berikut ini dengan lengkap. Kolom bertanda * wajib diisi.

NAMA LENGKAP”®

ALAMAT EMAIL’

PASSWORD" *minimal 1 angka, 1 alfabet, dan 8 karakter KONFIRMASI PASSWORD™
JENIS IDENTITAS® NOMOR IDENTITAS®
- Pilih - v
JENIS KELAMIN® TANGGAL LAHIR®
- Pilih - v DD-MMYYYY
DAFTAR
5, Buka email yang dikirim ke inbox aUtPdlau ol eh si
klik link verifikasi pendaftaran. Jika tidak ada email tersebut di inbox anda,

mohon cek folder o0Spamé.

1.2 Cara Masuk ke ELSA
1. KI'i k menu oMasuko6 pada bagian kanan atas.

KATALOG v PUSAT BANTUAN -~ MASUK imv

BERANDA SARANA PRASARANA KONSULTASI BIMBINGAN KERJA SAMA LAIN-LAIN Q

2. KI'i k tombol oO0Masuko6 pada kotak di sebel ah ki

Silakan klik tombol berikut jika
telah terdaftar.

m Lupa Password?




3. Bagisivitas LIPI, masukkan  username intra LIPI, password, dan kode captcha

l alu klik tombol oLog I no.
Bagi pengguna non sivitas LIPI, masukkan alamat email yang anda gunakan
saat pendaftaran, password, dan kode captcha

Lupa password ? Login*)

Apa itu SS0?

4. Menu OMasukdé akan benremhuari)me)rijiaiabi apabila an
masuk ke ELSA.

1.3 Cara Reset Password

1. Bagipenggunasivitas LIPI, anda dapat menghubungi pengelola IT di kawasan
Satker anda untuk melakukan reset password.

2. BagipenggunanonsivitasLIPl, Kl i k menu OMasukdé paatks bagi an

KATALOG v PUSAT BANTUAN ~ MASUK -

BERANDA SARANA PRASARANA KONSULTASI BIMBINGAN KERJA SAMA LAIN-LAIN Q



3. KIl'ik link oLupa Password?060 pada kotak di seb

Silakan klik tombol berikut jika
telah terdaftar.

m Lupa Password?

4. Masukkan alamat email yang anda gunakan saat pendaftaran.

AKUN
Reset Password

ALAMAT EMAIL.

5. Buka email yang dikirim ke inbox anda ol eh si
klik link reset password.
6. Masukkan password baru anda.




1.4 Cara Keluar dari ELSA
1. Untuk kelwuar dari ELSA klik menu o0Keluar o6 pa

KATALOG v PUSAT BANTUAN v PROFIL v -

PROFIL

BERANDA SARANA PRASARANA KONSULTASI BIMBINGAN KERJA SAM. TRANSAKSI

KONTRAK

KELUAR



BAB I
Profil Pengguna

2.1 Pembaruan Profil Pengguna
1. Sebelum dapat mengajukan layanan, pengguna non -sivitas LIPI wajib
melengkapi data profil  terlebih dahulu.
2. KI'i k menu oProfil é dan submenu oProfil o.

KATALOG v PUSAT BANTUAN v PROFIL v -V

PROFIL

BERANDA SARANA PRASARANA KONSULTASI BIMBINGAN KERJA SAM. TpaNSAKSI
KONTRAK

KELUAR

k menu OEdit Profildé, |l engkapi semua dat a
klik tombol oSimpané.

PROFIL PENGGUNA Beranda

Profil Pengguna Edit Profil Edit Password Daftar Transalsi

2 Data Profil Pengguna
Tampilan profil pengguna

FOTO PROFIL NAMA LENGKAP

ALAMAT EMAIL:

JENIS IDENTITAS: NOMOR IDENTITAS

KIP 3275110908880004
JENIS KELAMIN TANGGAL LAHIR

Laki-Laki 01-01-1970
ALAMAT LENGKAP: KOTA

Alamat Kota

KODE POS
12345

TELEPON NEGARA

12345678
INSTITUSI INSTITUSI LAINNYA

PEKERJAAN TEMPAT KERJA



BAB |11
Tata Cara Pengaduan/Pertanyaan Terkait Layanan

3.1 Cara M engajukan Pengaduan/Pertanyaan
1. Apabila penggu na ingin mengajukan pengaduan at au per tanyaan terkait

layanan yang telah diajukan, pengguna dapat memanfaatka n fasilitas
Pengaduan .
2. KI'i Kk meugatiBaridn 6 dan s u lPemgaduan @.

KATALOG v PUSAT BANTUAN v PROFIL v -

FAQ
BERANDA SARANA PRASARANA KONSULTASI BIMBIN paANTUAN \ LAIN-LAIN Q
PENGADUAN
KONTAK
3. Klik tombol dBuat Pengaduan 6 pilih transaksi layanan terkait dan isi hal
yang ingin disampaikan pada kolom dDeskripsi Pengaduan ¢, dan klik tombol
0 Si mpPangaduan 6 .
PENGADUAN PE NGGU NA Beranda / Kontak / Pengaduan
Kontak Kami Kontak Bantuan Pengaduan
LEMBAGA ILMU O Daftar Pengaduan
PENGETAHUAN
INDONESIA -
LIP] INDONESIAN INSTITUTE OF SCIENCES CARL
TAMPILKAN | 10 v ENTR
Alamat
JI. Jend. Gatot Subroto Kav.10
Jakarta - Indonesia Nama Layanan Satuan Kerja Tanggal Pengaduan *  Status Aksi
12710
Layanan Komputasi Umum Pusat Penelitian Inf tik: 22-07-2019 10:53:20 Sudah Dikonfi i
o010 usat Fenelrtian Intformatika udah Dikonnrmasi m

Telepon; +6221522 5711
Email.Jayanan@mail.lipi.go.id
a

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri




) Form Pengaduan

Kolom bertanda * wajib diisi
TRANSAKSI LAYANAN =

- Pilih--

-~ Pilih -

#3398 | Magang Riset/PKL di Laboratorium HPC - LIP1 | 2019-08-05 00:00:00

#3305 | Layanan Komputasi Umum | 2019-06-17 00:00:00

SIMPAN PENGADUAN KEMBALI

4. Pada kolom dStatus 6 daftar pengaduan ada empat jenis status:
0Sudah Dikonfirmasi

Dikon firmasi 6 yang berarti belum dibaca,
sudah  dibaca, oSudah
dijawab /ditindaklanjuti
dianggap tidak valid.

PENGADUAN PENGGUNA

Kontak Kami

$ LEMBAGA ILMU O Daftar Pengaduan
PENGETAHUAN
INDONESIA

Ditindaklanjuti
, dan dDitolak 6 yang berarti pengaduan/pertanyaan

oBelum
0yang berarti
sudah

60 vyang Dberarti

Beranda / Kontak / Pengaduan

Kontak Bantuan Pengaduan

% Buat Pengaduan

LIP]’ INDONESIAN INSTITUTE OF SCIENCES. CARL:
TAMPILKAN | 10 v ENTRI
Alamat
JI. Jend. Gatot Subroto Kav.10
Jakarta - Indonesia Nama Layanan Satuan Kerja Tanggal Pengaduan *  Status Aksi
12710
Layanan KomputasiUmum  Pusat Penelitian Informatika 22-07-201910:53:20  Sudah Dikonfirmasi m
27-05-2019
Telepon; +6221522 5711

Email.Jayanan@mail.lipi.go.id

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

']



BAB IV
Pengajuan Pemagangan/PKL di LIPI untuk Siswa/Mahasiswa

4.1 Pengajuan Proposal
1. Kl ik m eBimbingan 6 l al u k1l i k Pemagangann Siswaodan
Mahasiswa 0 .

KATALOG ~ PUSAT BANTUAN + MASUK -

BERANDA SARANA PRASARANA KONSULTASI EUIEN[F.A\'M KERJA SAMA LAIN-LAIN Q

PELATIHAN METODOLOGI
PENELITIAN DAN KARYA TULIS
ILMIAH

DAPATKAN BIMBINGAN TERB4
PELATIHAN DAN PEMBIMBINGAN

Pemaganciuss

PEMBIMBINGAN TUGAS AKHIR

dan PKL jus

KUNJUNGAN ILMIAH

. o WORKSHOP
Memberikan bimbingan magangd

mahasiswa di bawah pembimbing

2. Pilih layanan yang sesuai kebutuhan anda untuk melihat detail layanan
tersebut. Mohon baca dan pahami ketentuan yang tertulis pada deskripsi
layanan dan perhatikan juga jadwal pemanfaatan yan g sedang berlangsung.
Anda sangat dianjurkan untuk menghubungi calon pembimbing terlebih
dahulu sebelum mengajukan/melaksanakan pemagangan/PKL.

PEMAGANGAN SISWA DAN MAHASISWA B Keiondninsigan i Pensgrn S o s

Cari Lebih Detail * || Pilih Satuan Kerja * | Urutkan v Q

LAYANAN TERPOPULER
LAYANAN TERBARU
Magang Riset/PKL di

PR  Praktek Kerja Lapangan

Kunjungan limiah

Praktek Kerja Lapangan (SLTA / Magang Riset/PKL di Laboratorium
Mahasiswa) HPC - LIPI
Layanan Komputasi 3 v
Umum Gratis Gratis
R Balai Penelitian Teknologi Bahan Alam A Pusat Penelitian Informatika
© Gunungkidul Q Cibinong

Bioinformatika dengan
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MAGANG RISET/PKL DI S e Binbgi i et S oo
LABORATORIUM HPC - LIPI ‘
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&= Deskripsi Lengkap BerkasLayanan () Jadwal  # Ulasan
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= Deskripsi Lengkap [E Berkas Layanan O Jadwal * Ulasan
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3. Siapkan berkas yang dipersyaratkan dan lengkapi  surat perjanjian

pemagangan/P KL di LIPI . Draft Surat Perjanjian dapat anda unduh pada tab
0Berkaso66 hal aman HKleitlaitlomkmoglan@Aj.ukan Layanan

= Deskripsi Lengkap [E] Berkas Layanan B Jadwal W Ulasan

Nama Berkas Ukuran Berkas

Berkas SOP Layanan 0.02 MB E
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4. lIsi data permohonan pada kolom yang tersedia selengkap mungkin agar
mempermudah proses review  oleh calon pembimbing



