
Update Fitur Elsa
September 2022

Pusdatin BRIN @ 2022



Penggunaan Elsa Poin Kolektif
Tambahan Bisnis Proses - Pengujian 

Kustomisasi







Penggunaan Elsa Poin Kolektif
Pengelola Pusat - Membuat Layanan



Pengelola Pusat - Membuat Katalog Layanan #1



Pengelola Pusat - Membuat Katalog Layanan #2
Secara umum langkah dilaksanakan 
dalam membuat layanan adalah seperti 
biasanya, hal yang perlu diperhatikan 
adalah:

● Subkategori Layanan → Pengujian 
Kustomisasi

● Laboratorium → Menyesuaikan
● Referensi Simponi → Jasa 

Pelayanan Berdasarkan Kontrak 
(pilihan yang paling bawah)

● Jenis Tarif → Kontraktual
● Cara Bayar → Simponi - Default 

tidak perlu diganti
● Waktu Pembayaran → pilih 

Menyesuaikan
Isian yang lain menyesuaikan



Penggunaan Elsa Poin Kolektif
Pengguna - Mengajukan Layanan



Pengguna - Mengajukan Layanan #1



Pengguna - Mengajukan Layanan #2



Pengguna - Mengajukan Layanan #3
Khusus pengguna internal akan 
dimunculkan pilihan:

● Jenis Pengajuan → Mandiri / 
Kolektif (Elsapoin)

● Kolaborator → akan muncul 
apabila jenis pengajuan yang 
dipilih adalah Kolektif, ketikkan 
nama kolaborator yang akan 
ditautkan (selain yang 
menginput/ mengajukan)

Nama peralatan dll menyesuaikan



Penggunaan Elsa Poin Kolektif
Penyelia - Melakukan Verifikasi



Penyelia - Melakukan Verifikasi #1

1

2



Penyelia - Melakukan Verifikasi #2

3

Apabila dipilih Terima Pengajuan, isikan 
kuantitas, lama pelaksanaan, pelaksana 
yang terlibat dalam pengujian, dan 
komponen harga (bisa mengacu juga 
pada referensi tarif maupun diluar 
referensi)



Penyelia - Melakukan Verifikasi #3

Khusus untuk pengajuan 
layanan kolektif elsapoin, akan 
ditampilkan informasi 
kolaborator beserta saldo 
elsapoinnya. 

Isikan Tagihan Reduksi sesuai 
dengan keputusan Direktorat, 
beserta File pendukungnya

Isikan alasan dan Simpan

3



Penggunaan Elsa Poin Kolektif
Pengguna - Pengusul Melakukan 

Pembagian Penggunaan Poin



Pengguna - Pengusul Membagi Poin #1

1

2



Pengguna - Pengusul Membagi Poin #2

Isikan penggunaan poin sesuai 
dengan kesepakatan 
masing-masing kolaborator, 
sehingga jumlahnya sama 
dengan tagihan yang sudah 
direduksi



Penggunaan Elsa Poin Kolektif
Kolaborator Mengkonfirmasi Penggunaan 

Poin



Pegawai - Mengkonfirmasi Penggunaan Poin #1

1
2



Pegawai - Mengkonfirmasi Penggunaan Poin #2

3

4

5

Masing-masing kolaborator melakukan 
langkah yang sama, apabila semua 
terkonfirmasi (setuju), maka akan otomatis 
dilakukan pembayaran Elsapoin dan 
transaksi akan ke tahapan selanjutnya 
(penetapan jadwal pelaksanaan)



Penyelia - Penetapan Jadwal Pelaksanaan
Sampai selesai mengikuti proses yang 

sudah ada, tanpa proses termin dll. 



FITUR REFUND ELSA POIN



Alur Bisnis Proses



Alur Bisnis Proses



1. Sivitas Mengajukan Klaim Refund



Pegawai - Mengajukan Klaim Refund #1

1
2



Pegawai - Mengajukan Klaim Refund #2

3

4

Pilih transaksi pengajuan yang menggunakan Elsa Poin, dan status transaksinya 
sudah Dibatalkan.



2. Manajer Verifikasi Klaim Refund



Penyelia - Verifikasi Klaim Refund #1

1
2

List klaim akan muncul sesuai setting Manajer Laboratorium pada Referensi Laboratorium. Pada kolom 
Aksi, pilih Lihat Detail (icon lup) untuk melihat detail history transaksi maupun pengajuan. Klik Verifikasi 
Klaim untuk melakukan verifikasi.



Penyelia - Verifikasi Klaim Refund #2

3

Pilihan Status Verifikasi :
- Diterima (lanjut verifikasi oleh 

koordinator laboratorium), 
sekaligus generate dokumen 
permohonan dan laporan

- Ditolak
- Dibatalkan

Isikan Keterangan terkait keputusan 
verifikasi



Penyelia - Verifikasi Klaim Refund #3

4

Selanjutnya Manajer bisa melakukan tanda tangan digital untuk dokumen 
permohonan dan laporan, pada kolom Aksi tombol Kelola Dokumen 
Permohonan/Laporan



Penyelia - Verifikasi Klaim Refund #4

5 6



3. Pegawai TTD Dokumen



1
2

Pegawai - TTD Dokumen Permohonan #1

3



Pegawai - TTD Dokumen Permohonan #2

3



4. Koordinator Verifikasi Klaim Refund



Pengelola Diseminasi - Verifikasi Klaim #1

1
2

List klaim akan muncul sesuai setting Koordinator pada Referensi Laboratorium



Pengelola Diseminasi - Verifikasi Klaim #2

Pilihan Status Verifikasi :
- Diterima (lanjut verifikasi oleh 

Pengelola Elsa Poin)
- Dikembalikan ke Manajer
- Ditolak
- Dibatalkan

Isikan Keterangan terkait keputusan 
verifikasi

3



Pengelola Diseminasi - Verifikasi Klaim #3

4



Pengelola Diseminasi - Verifikasi Klaim #4

5



5. Pengelola Elsa Poin Verifikasi Klaim 
Refund



Pengelola Elsa Poin - Verifikasi Klaim #1

2

1

Sebelum melakukan verifikasi, Pengelola Elsa Poin bisa melihat kelengkapan 
dokumen, klik tombol Kelola Dokumen Permohonan/Laporan



Pengelola Elsa Poin - Verifikasi Klaim #2

3



Pengelola Elsa Poin - Verifikasi Klaim #3

4

Pilihan Status Verifikasi :
- Diterima (eksekusi refund Elsa 

Poin)
- Dikembalikan ke Koordinator
- Ditolak
- Dibatalkan

Isikan Keterangan terkait keputusan 
verifikasi

Apabila Diterima, otomatis topup 
saldo senilai klaim, set status 
pembayaran pada transaksi 
pengajuan menjadi dikembalikan.



6. Pegawai Cek Saldo



Pegawai - Cek Saldo Elsa Poin #1

1

2

3


