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a. PENGGUNA - MAHASISWA 

Mahasiswa pengguna layanan MBKM dapat mengakses layanan pada tiap-tiap satker 

yang sudah membuka layanan MBKM. Mahasiswa yang telah diajukan oleh Mitra MBKM 

dapat mengajukan layanan pada satker yang dituju. Proses yang dilakukan sama dengan 

pengajuan proses layanan bimbingan magang/PKL.  

 
 

Pengajuan Layanan 

Pilih menu Bimbingan → MBKM, kemudian pilih salah satu layanan MBKM pada satuan 

kerja, lokasi yang dituju, lengkapi data pengajuan dan “Ajukan”. 

 
Halaman Utama Daftar Layanan MBKM 

 



 



 
Mahasiswa yang telah mengajukan layanan MBKM dapat melihat daftar transaksi 

melalui menu Profil → Transaksi. 



 

 
Halaman Utama Daftar Transaksi Pengguna 

 

Pelaksanaan Materi Pengantar 

Apabila pengajuan layanan sudah diverifikasi berkas oleh Pengelola MBKM, dan diterima 

oleh Pembimbing, tahapan selanjutnya adalah pelaksanaan Materi Pengantar melalui e-

Learning LIPI. Informasi akun pengguna dan password untuk mengakses e-Learning 

akan dikirimkan melalui email. e-Learning LIPI dapat diakses dengan alamat 

https://elearning.lipi.go.id. 

 
 

Apabila mahasiswa sudah selesai mengikuti/ melaksanakan materi pengantar, pada 

detail transaksi Elsa pilih tab Materi Pengantar, klik checkbox telah menyelesaikan dan 

klik “Simpan”. 



 
 

Pelaksanaan Kegiatan Bimbingan 

Apabila peserta selesai melaksanakan materi pengantar, kemudian pembimbing sudah 

memulai kegiatan bimbingan. Menu tab Presensi, Logbook, Lembur, dan Laporan akan 

otomatis aktif dan bisa digunakan. 

 

Presensi 

 

Klik tombol  untuk menambah data presensi tiap datang (pagi) dan 

pulang (sore) sesuai dengan jam kerja yang telah ditetapkan. Jumlah data presensi tidak 

dibatasi dalam sehari sehingga bisa melakukan Tap Presensi lebih dari dua kali. Lokasi, 

tanggal, dan waktu akan terekam sebagai data presensi. Disarankan untuk menggunakan 

smartphone untuk melakukan Tap Presensi karena data  GPS lebih akurat. 



 
 

Logbook 

Logbook kegiatan harian dapat diisi pada tab Logbook. Data yang diisikan hanya satu 

logbook per hari dan hanya untuk hari tersebut. Data pada hari tersebut tidak dapat 

ditambah, tapi bisa diupdate pada hari tersebut juga. Klik tombol  

untuk menambahkan log kegiatan. Apabila sudah ada log pada hari tersebut, klik tombol 

tersebut untuk update data log. 

 
Isikan judul/ subjek kegiatan, deskripsi kegiatan yang telah dilakukan, dan lampiran 

data dukung apabila ada, kemudian klik “Simpan” 



  
 

Lembur 

Perijinan lembur dapat diakses pada tab Izin Lembur, klik tombol  

untuk menambah ajuan data lembur. 

 
 

Pilih tanggal dan jam pelaksanaan, dan isikan alasan pada form pengajuan lembur, 

kemudian klik tombol “Simpan”. Pembimbing akan melakukan verifikasi disetujui/ 

ditolak pengajuan tersebut. 



 
 

Laporan 

Laporan akhir kegiatan bimbingan dapat diunggah melalui tab Laporan. Klik “Browse” 

dan arahkan pada berkas yang akan diunggah, kemudian klik “Simpan”. 

 
 

 


